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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 20/2026 z dnia 3 sierpnia 2026 r.
Dyrektora Gminnego Zlobka w Chgsnie Drugim w sprawie
wprowadzenia procedury ochrony danych osobowych i wizerunku
dzieci w Gminnym Zlobku w Chgsnie Drugim.

PROCEDURA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH | WIZERUNKU DZIECI
W GMINNYM ZLOBKU
W CHASNIE DRUGIM
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I. Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

II. Cel procedury:

Celem procedury jest ustalenie jasnego i spojnego sposobu postepowania w zakresie dbatosci
o ochrone danych osobowych i wizerunku dzieci. Procedura ta uwzglednia zatozenia

wynikajace z nastepujacych standardow: STANDARD 13: z uwzglednieniem punktu 13.2.

ITI. Uczestnicy post¢powania:
Procedura dotyczy wszystkich dzieci ucz¢szczajacych do ztobka. Procedura obowigzuje

od momentu przyj¢cia dziecka do ztobka do konca okresu oznaczonego w umowie.

IV. Opis procedury — realizacja dzialan.

A. Zasady ochrony danych osobowych

1. Kazde dziecko ma prawo do ochrony danych osobowych.

2. Ochrona danych osobowych dziecka opiera si¢ na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, z 04.05.2016 1.).

3. Administratorem danych osobowych dzieci jest instytucja opieki, reprezentowana przez
osobg kierujaca instytucja lub upowazniong przez niego osobe.

4. Dane osobowe dzieci przetwarzane sg tylko w celach, dla ktoérych je pozyskano.

5. Prawo do wgladu do danych osobowych dziecka przystuguje rodzicom oraz osobom
upowaznionym przez Administratora.

6. Dokumenty zawierajace dane osobowe dzieci (itp. karty zgloszeniowe, dokumenty
medyczne) przechowywane sa w miejscach dostepnych tylko dla upowaznionego
personelu.
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7. Personel traktuje wszystkie informacje dotyczace dziecka i jego rodziny jako poufne —
nie udostepnia danych osobowych dziecka oraz informacji o dzieciach i ich rodzicach
nikomu spoza grona osdb uprawnionych do dostgpu do tych informacji w ramach
instytucji opieki.

8. Personel nie omawia sytuacji rodzinnej, probleméw rozwojowych czy zachowania
dziecka w miejscach, gdzie moga to styszeé osoby postronne (itp. na korytarzu, w szatni).

B. Zasady ochrony wizerunku dziecka

1. Przetwarzanie wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie wymaga
pisemnej zgody rodzicow.
2. Rodzice wyrazajg pisemng zgode¢ na przetwarzanie wizerunku dziecka przez
instytucje, zawierajaca cel 1 sposob wykorzystania wizerunku.
3. Personel nie moze umozliwia¢ postronnym osobom lub podmiotom utrwalania
wizerunku dziecka na terenie instytucji bez pisemnej zgody rodzica.
4. Personel unika:
a) podpisywania materiatow (zdjgé, filméw wideo) imieniem i nazwiskiem
dziecka,
b) powigzywania informacji dotyczacych stanu zdrowia, sytuacji materialnej,
prawnej z wizerunkiem dziecka,
c) kopiowania i niestosownego wykorzystania materiatow (zdjgé, filmoéw wideo),
wszystkie  dzieci na  zdjeciach/filmach  muszg  by¢  ubrane,
a sfotografowana/sfilmowana sytuacja nie poniza i nie os$miesza dziecka

5. Personel zapoznaje rodzicow z kwestiami zwigzanymi z ochrong wizerunku dzieci.

V1. Sposbb prezentacji procedur.
a. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.

b. Zapoznanie wszystkich pracownikow Ztobka z trescig procedury.

VII. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor ztobka z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzacego zlobek lub Rady rodzicow ztobka.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.
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